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ARTIGO 1° - OBJETIVO

O presente regulamento é um documento orientador, que especifica as normas que se devem

ter em conta na Prova de Aptidao Profissional.
ARTIGO 2° - AMBITO

Os cursos profissionais lecionados neste Agrupamento estdo ao abrigo do Decreto-Lei n.°

55/2018 de 6 de julho e a portaria n.° 235-A/2018 de 23 de agosto.

ARTIGO 3° - SIGLAS, SIGNIFICADOS E DEFINICOES

e CEPR - Coordenacao do Ensino Profissional;

e CP - Curso(s) Profissional(ais);

e CT - Conselho de Turma;

e DC - Diretor(es) de Curso;

e DT - Diretor(es) de Turma;

e PAP - Prova de Aptidao Profissional;

e SOEF - Servicos das Ofertas Educativas e Formativas de Dupla Certificacao.

e Pré-projeto: informacgdo e caracterizagdo das pretensdes do(a) aluno(a) para a realizacdo
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do projeto da PAP.
ARTIGO 4° - RESPONSABILIDADES

1. Compete ao Coordenador dos SOEF manter atualizado este documento propondo as
alteragdes convenientes de acordo com a legislagdao em vigor.

2. Aos elementos definidos no documento compete atuar de acordo com o aqui descrito.
Qualquer atuacdo diferente do previsto deve receber a aprovagdo do Diretor do

Agrupamento.
ARTIGO 5° - DOCUMENTOS DE REFERENCIA

e Decreto-Lei n.°© 55/2018 de 6 de julho;

e Decreto-Lei n.°© 54/2018 de 6 de julho;

e Portaria n.© 235-A/2018 de 23 de agosto;
¢ Regulamento Interno;

¢ Regulamento dos CP.
ARTIGO 6° - PROVA DE APTIDAO PROFISSIONAL

1. Enquadramento

a) A PAP consiste na apresentacdo e defesa, perante um juri, de um projeto
consubstanciado num produto, material ou intelectual, numa intervencdo ou numa
atuacdo, consoante a natureza dos cursos, bem como do respetivo relatério final de
realizacdo e apreciacdo critica, demonstrativo de conhecimentos, aptiddes, atitudes e
competéncias profissionais adquiridos ao longo do percurso formativo do aluno, em
todas as componentes de formacdao, com especial enfoque nas areas de competéncias
inscritas no perfil dos alunos a saida da escolaridade obrigatéria e no perfil profissional
associado a respetiva qualificacdo.

b) A PAP, realiza -se durante o ultimo ano do ciclo de formacdo e deve constar do processo
individual do aluno a identificacdo do projeto e respetiva classificacao final, expressa

numa escala de 0 a 20 valores.
ARTIGO 7° - CONCECAO E CONCRETIZAGCAO DO PROJETO

1. O projeto da PAP centra -se em temas e problemas perspetivados e desenvolvidos pelo
aluno em estreita ligagdo com os contextos de trabalho e realiza -se sob orientacao e
acompanhamento de um professor ou formador.

2. Tendo em conta a natureza do projeto pode o mesmo ser desenvolvido em equipa, desde
que, em todas as suas fases e momentos de concretizagdo, seja visivel e avalidvel a

contribuicdo individual especifica de cada um dos membros da equipa.
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3. A concretizacdo do projeto compreende trés fases essenciais:
a) Concecao;
b) Desenvolvimento;
c) Autoavaliagao e elaboragao do relatdrio final.
4. O relatério final a que se refere a alinea c) do nimero anterior integra, nomeadamente:
a) A fundamentacao da escolha do projeto;
b) Os documentos ilustrativos da concretizacdo do projeto;
c) A analise critica global da execugdo do projeto, considerando as principais dificuldades e
obstaculos encontrados e as formas de os superar;
d) Os anexos, designadamente os registos de autoavaliacdo das diferentes fases do projeto
e das avaliagOes intermédias do orientador da PAP.
5. Nos casos em que o projeto revista a forma de uma atuagdo perante o juri, os momentos

de concretizacdo previstos nos nimeros anteriores podem ser adaptados em conformidade.
ARTIGO 8° - ORIENTAGAO E ACOMPANHAMNETO DA PAP

1. O orientador da PAP é designado pelo 6rgao de administracdo e gestao da escola de entre
os professores e formadores que lecionam as disciplinas da componente de formacao
tecnoldgica.

2. O DC, em colaboracdao com o DT, assegura a articulagdo entre os professores das varias
disciplinas, de modo a que sejam cumpridos todos os procedimentos necessarios a
realizacdo da PAP, de acordo com a calendarizacao estabelecida.

3. Compete ao professor orientador e acompanhante da PAP:

a) Orientar, semanalmente, o aluno na escolha do projeto a desenvolver, na sua
realizacdo e na redacdo do relatoério final;

b) Informar os alunos sobre os critérios de avaliacdo;

c) Decidir se o projeto e o relatorio estdo em condicoes de serem presentes ao juri;

d) Orientar o aluno na preparacao da apresentacao a realizar na PAP;

e) Registar a classificacdo da PAP na respetiva pauta.

4. Compete ao(a) aluno(a):

a) Estar presente nas sessdes semanais de orientacdo e concretizacao da PAP;

b) A concecao do projeto;

¢) O desenvolvimento faseado do projeto;

d) A entrega dos elementos a defender na PAP ao presidente do Juri, no prazo de 5 dias
Uteis antes da data da sua defesa;

e) A elaboracdo do Relatorio Final;

ARTIGO 9° - PROCEDIMENTOS
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1. O processo de realizacdo da PAP tem inicio com a elaboracdo do pré-projeto que deve

conter os seguintes elementos:

a) Tema;

b) Fundamentacdo da escolha do Projeto;

c) Atividades a desenvolver com o respetivo cronograma;
d) Recursos;

e) Bibliografia.

2. O pré-projeto deve ser entregue ao(s) professor(es) orientador(es) e DC, em data a
definir, pelo mesmo, nunca ultrapassando o final do més de dezembro.

3. A ndo apresentacdo pelo aluno do pré-projeto implica a aplicacdo das medidas corretivas
previstas no regulamento interno.

4. O DC e o(s) professor(es) orientador(es) da PAP devem analisar o pré-projeto, no prazo de
quinze dias, verificando a sua viabilidade e tomarem uma das seguintes decisdes:

a) Dar parecer favoravel;
b} Solicitar ao(a) aluno(a) a reformulacdo da sua proposta no prazo maximo de 15 dias
Uteis tendo em conta as sugestdes do orientador.

5. Apds a aprovacao do pré-projeto, o(a) aluno(a) fara a planificacdo em conjunto com o(s)
professor(es) orientador(es) da PAP, que serd partilhada com o DC no prazo maximo de 15
dias.

6. Em cada uma das fases referidas no ponto 3 do artigo 7° o aluno realiza uma autoavaliacao
e o docente a avaliacdo intermédia da respetiva fase utilizando o modelo préprio.

7. O relatorio final da PAP integra:

a) A fundamentacao da escolha do projeto;

b) Os documentos ilustrativos da concretizacao do projeto;

c) A analise critica global da execugao do projeto, considerando as principais dificuldades e
obstaculos encontrados e as formas de os superar;

d) Os registos de autoavaliacdo das diferentes fases do projeto e das avaliagdes
intermédias do professor(es) orientador(es)

8. A defesa da PAP é feita pelo(a) aluno(a) em sessdo publica perante o Juri. A calendarizagdo
da defesa é definida pelo Diretor apds parecer do DC e tem uma duragdo de referéncia de

60 minutos.
ARTIGO 10° - CONSTITUI(;RO DO JURI

1. O juri de avaliagdo da PAP é designado pelo 6rgdo de administracdo e gestdo da escola e
tem a seguinte composicao:
a) O Diretor do agrupamento ou o diretor pedagdgico ou equivalente, que preside;
b) O DC;
c) ODT;
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d) O professor orientador do projeto;

e) Um representante das associacdes empresariais ou das empresas de setores afins ao
curso;

f) Um representante das associacdes sindicais dos setores de atividade afins ao curso;

g) Uma personalidade de reconhecido mérito na area da formacdo profissional ou dos
setores de atividade afins ao curso.

h) O juri de avaliagdo, para deliberar, necessita da presenca de, pelo menos, quatro
elementos dos referidos no nimero anterior, estando entre eles, obrigatoriamente o
elemento a que se refere a alinea a); dois dos elementos a que se referem as alineas e)
ag).

i) Em caso de empate nas votacdes o presidente tem voto de qualidade.

ARTIGO 11° - AVALIACAO

Para obter aprovacao o aluno deve obter uma classificagdo maior ou igual a 10 valores.
A classificacdo final da PAP é arredondada as unidades.
Os critérios de avaliacao sdo os seguintes:
a) Concecdo do projeto (pré-projeto) com um peso de 20% distribuidos pelos seguintes
elementos:
i. Tema- 5%
ii. Definicdo de objetivos - 5%
iii. Fundamentagao - 5%
iv. Planificacdao - 5%
b) Desenvolvimento do projeto com um peso de 50%:
i. Criatividade e inovacdo - 15%
ii.  Investigacdo (Rigor cientifico/ inovacdao) — 15%
iii.  Apresentacdo e organizacao- 10%
iv.  Relatério Final - 10%
c) Apresentacao e defesa do projeto com um peso de 30:
i Segurancga e postura na apresentacdo - 15%
ii. Capacidade de defesa e argumentacdo — 10%

iii. Qualidade dos recursos da apresentacdo - 5%
ARTIGO 12° - DISPOSICOES FINAIS

+ 0O(a) aluno(a) que por razdo justificada ndo comparega a prova deve apresentar no prazo
de trés dias (teis a contar da data da realizacdo da prova, a respetiva justificagdo ao 6rgao
de Direcdao do agrupamento.

2. No caso de ser aceite a justificacdo, sera marcada nova data de acordo com o ponto 8 do
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artigo nono.

3. A ndo justificacdo ou a injustificacdo da falta a primeira prova, bem como a falta a nova

prova, determina sempre a impossibilidade de realizar a mesma nesse ano escolar.

4. 0O(a) aluno(a) que, tendo comparecido a prova, ndo tenha sido considerado aprovado pelo

juri podera realizar nova prova, no mesmo ano escolar, em data a definir pelo Diretor do

agrupamento, apds parecer do professor orientador.

5. A falta de aproveitamento na nova prova determina sempre a impossibilidade de a realizar

nesse ano escolar.

6. A realizacdo da PAP no ano seguinte obedece aos pressupostos deste Regulamento. O(a)

aluno(a) s6 pode repetir o projeto da PAP uma Unica vez.

7. A classificacdo da prova ndao pode ser objeto de pedido de reapreciagado.

ARTIGO 13° - LISTA DE MODELOS

e MOCEPR00904_PAP_Grelha_avaliacao

e MOCEPR01904_PAP_ata

¢ MOCEPR02103_PAP_constituicao_juri

¢ MOCEPR05203_PAP_autoaval_aluno_primeira_aval
e MOCEPR05303_PAP_autoaval_aluno_segunda_aval
¢ MOCEPR05403_PAP_autoaval_aluno_terceira_aval
e MOCEPR05703_PAP_requerimento_exame.doc

¢ MOCEPR05903_PAP_avaliacao_profess_primeiro_momento

MOCEPRO6003_PAP_avaliacao_profess_segundo_momento

MOCEPR06103_PAP_avaliacao_profess_terceiro_momento

« MOCEPR06203_PAP_pre_projeto

ARTIGO 14° - GESTAO DO DOCUMENTO

Documento Localizacdo Responsavel
Original (digital) | Site da Escola — Moodle Coordenador
Copias Permitidas a partir do site da Escola Utilizadores
ARTIGO 159 - LISTA DE REVISOES EFETUADAS
Numero
Data da -
da L Alteragoes
L Revisao
Revisao
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