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Artigo 1° - Objetivo e ambito

1. O presente regulamento regula o funcionamento dos Cursos Profissionais,

operacionalizando as disposi¢cdes constantes da legislacdo em vigor.

Artigo 29 - Siglas, significados e definicoes

- CEPR - Coordenacao do Ensino Profissional;

- CP - Curso Profissional;

- CT - Conselho de Turma

- DC - Diretor de Curso;

- DIAV - Dossié dos Instrumentos de Avaliacao;

- DT - Diretor de Turma;

- DTP - Dossié Técnico-Pedagodgico;

- FCT - Formacao em Contexto de Trabalho;

- PAAA - Plano Anual de Atividades do Agrupamento;

- PAP - Prova de Aptidao Profissional;

- PEA - Projeto Educativo do Agrupamento;

- PARA - Plano de Atividades de Recuperacao da Aprendizagem;
- RI - Regulamento Interno;

- SAES - Servicos de Administracao Escolar.

- SIGO - Sistema de Informacdo e Gestdo da Oferta

- SOEF - Servicos das Ofertas Educativas e Formativas de Dupla Certificagao;
- SPOR - Servigos de Psicologia e Orientagao.
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UFCD - Unidade de formacgao de curta duragao

Artigo 3° - Responsabilidades

1. Compete ao Coordenador dos SOEF manter atualizado este documento, propondo as

alteragdes consideradas convenientes na observancia da legislagdo em vigor.

2. Todos os elementos referidos neste documento devem atuar de acordo com o estipulado.

Qualquer atuacao que contrarie o previsto neste regulamento deve receber a aprovacao

do Diretor do Agrupamento.

Artigo 4° - Enquadramento legal - Documentos de referéncia

1. Aplica-se aos CP lecionados no Agrupamento a seguinte legislagdo:

Lei n° 51/2012, de 5 de setembro, retificada pela Declaracdo de Retificacdao n.©
46/2012, de 17 de setembro (estatuto do aluno dos ensinos basico e secundario);

Decreto-lei 55/2018 de 6 de julho (estabelece o curriculo dos ensinos basico e

secundario)

Portaria n® 235-A/2018 de 23 de agosto (procede a regulamentacdo dos cursos

profissionais de nivel secundario de dupla certificacdo escolar e profissional,
Despacho Normativo n.© 10-A/2018 - regime de constituicao de grupos e turmas e o
periodo de funcionamento dos estabelecimentos de educacgdo e ensino no ambito da

escolaridade obrigatdria.

Artigo 5° - Sitios Web de Referéncia

www.angep.gov.pt — Agéncia Nacional para a Qualificacdo e o Ensino Profissional;

www.min-edu.pt — Ministério da Educacao.

Artigo 6° - Cursos Profissionais

1. Os CP constituem uma modalidade de ensino que confere equivaléncia ao ensino

secunddario e que se caracteriza pela aquisicdo de aprendizagens e de competéncias

naturalmente vocacionadas para o ingresso na vida ativa.

2. Os CP destinam-se aos alunos que concluiram o 9° ano de escolaridade ou que possuem

formacdo equivalente e que procuram um ensino mais pratico, vocacionado para o

exercicio de uma profissado.

3. A conclusdao com aproveitamento de um CP:

a) Confere uma qualificacdo do Quadro Nacional de QualificacGes, de nivel 4, e um

diploma de nivel secundario de educagdo;

b) Permite a reorientacdo do percurso formativo no ensino secundario, nos termos do

artigo 10° do Decreto-Lei n.© 55/2018 de 6 de julho;
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c) Possibilita o prosseguimento de estudos no ensino superior de acordo com a legislacao

em vigor.

Artigo 7° - Organizacao Curricular

Os CP tém uma estrutura curricular organizada em moddulos de formagdao ou UFCD, que
se desenrola durante 3 anos letivos, e compreende trés componentes de formagdao:
sociocultural, cientifica e técnica. Inclui ainda uma PAP e FCT nas quais o aluno demonstra
as competéncias e os saberes que desenvolveu ao longo da sua formacdo.

A FCT é realizada de acordo com o definido no plano de curso.

Os referenciais de formacdo e os programas das disciplinas homologados pelo Ministério
da Educacdo e as aprendizagens essenciais encontram-se publicitados nos seus sitios
oficiais, nomeadamente na Agéncia Nacional para a Qualificacdo e o Ensino Profissional
(www.angep.gov.pt).

Antes da homologacdo do Curso devem os grupos disciplinares proceder a uma analise
detalhada dos programas e dos referenciais de formacdo de cada disciplina, bem como
as aprendizagens essenciais, com vista a planificacdo de atividades que possibilitem a
otimizacdo dos tempos de aprendizagem, através da articulacdo entre diferentes

modulos/UFCD da mesma disciplina ou de diferentes disciplinas.

Artigo 8° - Matriculas - Constituicao de Turmas

As matriculas dos alunos dos CP regem-se pelo estipulado pelo artigo 5° do Despacho
Normativo n.© 5/2020.

No primeiro ano do curso o processo de matricula deve ser da responsabilidade do DC e
dos SPOR ou, em caso de impedimento de algum destes, do Coordenador dos SOEF - CP.
Aos elementos referidos no ponto anterior compete:

a) Esclarecer os candidatos sobre o regime de funcionamento dos cursos, o plano
curricular, o regime de assiduidade, o regime de avaliacdo e outros aspetos
pedagdgicos e organizativos considerados pertinentes;

b) Entrevistar o aluno e o encarregado de educacao;

c) Elaborar um relatério de selecdo do aluno;

d) Proceder a seriagcdo dos candidatos de acordo com a legislacdo.

Relativamente a constituicdo de turmas deve observar-se o estipulado no Despacho n.°
Despacho Normativo n.© 10-A/2018 com as alteracdes introduzidas pelo Despacho
Normativo n.° 16/2019.

Artigo 9° - Manuais escolares, Materiais e Equipamento de Apoio
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Quando a estrutura modular dos cursos, em particular na componente de formacdo

técnica, ndo permitir a adocdo de um Unico manual para uma disciplina ou para um

conjunto de mddulos de uma disciplina, deve superar-se a situagdo através de:

a) Fornecimento de bibliografia adequada aos alunos;

b) Compilacdo de textos de apoio pelo professor da disciplina;

c) Outras metodologias ou processos adequados ao perfil do aluno e da situagao em que
se encontra;

d) Organizacdo e/ou arquivo do material facultado no caderno diario/portefdlio digital.

Os alunos beneficiarios da Agdo Social Escolar tém direito a uma bolsa para a aquisicéo

de materiais de trabalho.

Todos os alunos tém direito a um voucher para que adquiram os manuais de estudo.

O Servico responsavel pela gestdao dos manuais escolares é o servigo de Papelaria e

Reprografia, de acordo com o ponto 10 do artigo 115° do RI.

Sempre que possivel, os custos relativos a materiais de apoio serdo suportados pela

candidatura financeira subjacente ao curso.

A referida candidatura devera também prever verbas para materiais/equipamentos

necessarios ao funcionamento dos cursos, de acordo com relagdo de necessidades

apresentada pelo DC, aquando da elaboragdo da candidatura financeira.

Artigo 10° - Gestao de espacos

Cabe a Direcdo do Agrupamento atribuir espacgos especificos proprios, laboratérios e
oficinas, que possibilitem o cabal e integral cumprimento das planificagcdes dos diferentes

modulos relativos as turmas dos CP.

Artigo 11° - Organizacdo Pedagogica dos Servicos de Coordenacao do Ensino Profissional

1.

A CEPR destina-se a articular e harmonizar as atividades desenvolvidas pelas turmas dos
CP.

Os servicos de CEPR sdo constituidos pelo Coordenador, pelos DT e pelos DC do Ensino
Profissional.

Os servicos de CEPR reunem ordinariamente, em plenario, pelo menos uma vez por
periodo, e extraordinariamente, sempre que se justifique, por iniciativa e sob a

presidéncia do seu Coordenador.

Artigo 12° - Coordenador

O Coordenador dos CEPR é designado pelo Diretor do Agrupamento.

A designacao do Coordenador dos CEPR deve efetuar-se, sempre que possivel, antes do
arranque das atividades letivas por um periodo de 4 anos.
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As competéncias do Coordenador dos CEPR sdo as decorrentes do ponto 5 do artigo 13°
do RI.
O numero de horas a afetar ao desempenho do cargo é definido pelo Diretor no inicio de

cada ano letivo.

Artigo 13° - Diretor de Curso

O DC é designado pelo Diretor, sempre que possivel, de entre os professores da area de
Formacdo do respetivo Curso.

A designacao do DC deve ter lugar antes do arranque das atividades do curso, exceto se
razdes de forga maior o impedirem.

O DC sera designado, preferencialmente, por periodos de 3 anos, de forma a coincidir
com o ciclo de formacgao dos alunos.

As competéncias do DC sdo as decorrentes do ponto 2 do artigo 14° do RI e da Portaria
n° 235-A/2018, de 23 de agosto.

Compete ainda ao DC a recolha de dados sobre os alunos que concluem 0s cursos
profissionais e da sua colocacdo posterior bem como apoiar a medicdao da satisfacao dos

empregadores de acordo com instrugdes da diregado.

Artigo 14° - Diretor de Turma

O DT é designado pelo Diretor de entre os professores da turma.

As competéncias do DT sdo as decorrentes do ponto 2 do artigo 17° do RI e ponto 6 do
artigo 19° da Portaria n® 235-A/2018, de 23 de agosto.

Compete ainda ao DT verificar e controlar, no final de cada periodo letivo, na aplicagao
informatica de gestdo de alunos do ensino profissional, o registo dos sumarios de todos

os elementos do CT bem como aplicar inquéritos definidos pela direcao.

Artigo 15° - Orientadores da Prova de Aptidao Profissional

Os Professores orientadores da PAP sdo designados pelo Diretor.

As competéncias do Professor orientador da PAP sdo as que decorrem do estipulado no
ponto 2 do artigo 31° da Portaria n® 235-A/2018, de 23 de agosto.

Para acompanhamento do Projeto, os Professores orientadores da PAP devem ver inscrito
no seu horario um ou dois tempos letivos, em fungdo do nimero de alunos a acompanhar,
preferencialmente retirado a componente nao letiva do seu horario.

A PAP sera objeto de regulamentacdo especifica em documento préprio.

Artigo 16° - Orientadores da Formagao em Contexto de Trabalho

Os Professores orientadores da FCT sao designados pelo Diretor.

Cofinanciado por:
’ Escola Sede: ESCOLA SECUNDARIA MARQUES de CASTILMO | Coago: 161962

R4 OETUGAL
poc“ "2020 - Largo Dr, Antonio Beeda, 3750-106 de | T:234 600 540 | F: 234 601 166
3 ‘\ NIF: 600065716| geral@esmcastiiho.ot | waw.esmeastilho,pt

Pagina 6



REPUBLICA
PORTUGUESA

A 0 GQw
FOUCACAO ! / EQAVE v, A E A S ' ‘

jrupamento de ancolas Agy

REGULAMENTO DOS CURSOS PROFISSIONAIS REGUCEPR0103

As competéncias dos professores orientadores da FCT sdo as que decorrem do estipulado
no ponto 2 do artigo 17° da Portaria n© 235-A/2018, de 23 de agosto.

Para acompanhamento da FCT, os Professores orientadores devem ver inscrito no seu
horario um ou dois tempos letivos, em funcdo do numero de alunos a acompanhar,
preferencialmente retirado a componente nao letiva do seu horario.

As horas de redugdo previstas no ponto anterior aplicam-se exclusivamente as situagoes
em que a FCT decorra ao longo do ano letivo.

A FCT é objeto de regulamentagao especifica em documento proprio.

Artigo 17° - Servigco Docente
Sem prejuizo do que se encontra previsto na legislagdo em vigor sobre a matéria, a
distribuicdo do servico docente relativo aos CP deve ser realizada em tempo (til, de
forma a possibilitar a preparagao/formacao e planificacdo conveniente das atividades

letivas.

De forma a constituir equipas pedagodgicas estaveis e com qualificacbes adequadas para
a lecionacdo dos mddulos, pode o DC, ouvido o respetivo Delegado do grupo disciplinar
durante o ano letivo anterior, efetuar propostas de distribuicdo do servico docente para
os diferentes modulos de formagdo do Curso.

Sao direitos e deveres do Professor as decorrentes dos artigos 50° e 51° do RI.

Sem prejuizo das competéncias referidas no nimero anterior, compete ainda ao Professor
colaborar com os CEPR na elaboracdo e atualizacdo dos registos do aluno,
disponibilizando todos os elementos de avaliacdo da sua disciplina, nomeadamente

testes, fichas de trabalho, relatérios e outros considerados relevantes.

Artigo 18° -Horas de Formacgao

Para o cumprimento da totalidade das horas previstas no Plano de Formagao do Curso

em cada disciplina e de forma a assegurar a certificacdo do curso, deve o Professor

proceder a recuperacao de todas as aulas ndo lecionadas.

A recuperagdo das aulas ndo lecionadas processa-se através de:

a) prolongamento da atividade letiva diaria, desde que ndo ultrapasse as sete horas;

b) diminuicdo do tempo de interrupgao das atividades letivas previstas no calendario
escolar;

C) permuta, reposicdo ou antecipacdo de aulas nos termos previstos no RI e no Plano de

Ocupacao Integral dos Tempos Escolares em vigor na escola.

Artigo 19° - Lecionacdo dos mddulos
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O numero de horas de referéncia indicado nos programas para a duragdo dos diferentes
moddulos de uma disciplina pode ser ajustado, em conformidade com a planificacdo
realizada pelo grupo disciplinar, desde que a duracdo de todos os modulos corresponda
a totalidade das horas previstas para cada disciplina no Plano de Formacdo do Curso.

A planificagdo modular que contemple a distribuicdo dos moddulos/UFCD em cada
disciplina/ano deve ser definida pelo DC.

A contabilizagdo do numero de horas lecionadas em cada mddulo/UFCD é da
responsabilidade do professor que o leciona. O numero total de horas lecionadas em cada
disciplina em cada ano de formagdo € da responsabilidade dos docentes que executam o
plano de formacao e do DC.

Artigo 20° - Dossier Técnico Pedagogico

O dossié técnico-pedagégico, encontra-se no servidor do agrupamento, na pasta

professores/SCOEFDC/ dossié referido no ponto anterior apresenta a seguinte estrutura:

a) Uma pasta para o arquivamento das planificacdes das diferentes disciplinas;

b) Uma pasta para o arquivamento de instrumentos de avaliagdo por cada disciplina das
trés componentes de formagao do curso;

c) Uma pasta para arquivamento de documentos da componente de Formacdo em
Contexto de Trabalho (FCT);

d) Uma pasta para o arquivamento dos documentos relativos a Prova de Aptiddo
Profissional (PAP).

Compete ao docente manter atualizada a pasta PLANIFICACOES_DAS_DISCIPLINAS e a

pasta ARQUIVO_DOCUMENTOS_TECNICO_PEDAGOGICOS seguindo o que se encontra

definido no artigo relativo aos procedimentos técnico-administrativos deste regulamento;

Compete ao DC manter atualizadas as pastas FCT e PAP seguindo o que se encontra

definido no artigo relativo aos procedimentos técnico-administrativos deste regulamento.

Artigo 21° - Visitas de Estudo/Trabalhos de Campo

As visitas de estudo/trabalhos de campo podem assumir-se como uma importante
estratégia de organizacao e gestdo do curriculo, na medida em que podem potenciar a
ligacdo entre a escola e as instituicbes econdmicas, financeiras, profissionais,
associativas, sociais ou culturais, designadamente, do tecido econémico e social local,
regional e nacional. Sdo um complemento a aprendizagem na aula e podem funcionar
como mobilizadores de compromisso dos alunos face ao curso, bem como uma
oportunidade de aproximacao a realidade concreta em contexto da FCT.

As aulas disponibilizadas para a realizagdo de visita de estudo/trabalho de campo sdo
consideradas aulas dadas, assim como aquelas que, ndao o sendo, tenham definido
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objetivos para as aprendizagens dos alunos. Em ambos os casos, deve o professor
sumariar. Os professores responsaveis pela visita de estudo/trabalhos de campo devem
elaborar a planificagdo utilizando o modelo préprio (ver modelos) e apds a conclusdo da
atividade elaborar o respetivo relatorio preenchendo o modelo préprio, ambos devem ser
entregues na direcao do agrupamento.

As aulas diretamente implicadas na visita de estudo/trabalhos de campo serao
sumariadas, devendo registar-se a natureza e os objetivos da mesma.

Caso os professores envolvidos na visita de estudo/trabalho de campo tenham no seu
horario aulas com outra (s) turma (s), do ensino profissional, ndo envolvidas na referida

atividade, deverdo efetuar permuta, antecipacdo ou reposicdo destas aulas.

Artigo 229° - Direitos e Deveres dos Alunos

Os direitos e deveres dos alunos sao os que decorrem da legislagao em vigor, os previstos

nos artigos 46° e 47° do RI e ainda os seguintes:

a) Caso o curso seja financiado, o aluno beneficia de material de suporte pedagdgico a
aprendizagem, bem como de materiais para desenvolvimento de trabalhos especificos
do curso;

b) Na situagdo prevista na alinea anterior, o aluno beneficia de refeigdes diarias no
refeitério da escola e subsidio de transporte;

c) Naquele caso, o aluno durante o periodo da FCT beneficia de subsidio de refeicdo, de
transporte e bolsa de profissionalizacao;

d) O aluno com escaldo de apoio (Escalao A ou B) beneficia de bolsa de material;

Artigo 239 - Assiduidade - Faltas dos Alunos

A definigdo de falta estd prevista no ponto 1 do artigo 94° do regulamento interno. A
falta é a auséncia do aluno a uma aula ou a outra atividade de frequéncia obrigatdria, ou
facultativa caso tenha havido lugar a inscricdo, a falta de pontualidade ou a comparéncia
sem material didatico ou equipamentos necessarios, segundo se encontra definido no
artigo 94° do regulamento interno.
Consideram-se justificadas as faltas que se enquadrarem em motivos devidamente
comprovados, previstos no ponto 3 do artigo 95° do RI.
Consideram-se injustificadas as faltas nas situacbes previstas no ponto 1 do artigo 96°
do RIL.

Artigo 24° - Efeitos das Faltas

Em matéria de limite de faltas, deve observar-se o que se encontra estabelecido nos

pontos 1 e 2 do artigo 40° da Portaria n°® 235-A/2018, de 23 de agosto. Conforme o que

Cofinanciado por:
’ Escola Sede: ESCOLA SECUNDARIA MARQUES de CASTILMO | Coago: 161962
- 10 gued 1:234 600 540 | M 601 166

R4 FORTUGAL
s 02020 M= “oihssmiiien i ns
Y NIF: 6000685716 geral@esmeastiivo. ot | www.esmeastilho,pt

Pagina 9



REPUBLICA
PORTUGUESA

A
FOUCACAD ! / EQAVE v' A E A s ' ‘
Y

agrupamento de ancolas Aguedeg
LAl

REGULAMENTO DOS CURSOS PROFISSIONAIS REGUCEPR0103

se encontra legalmente estabelecido, é dever do aluno a frequéncia de pelo menos 90%
da carga horaria de cada disciplina nas componentes de formacdo sociocultural e
cientifica e da carga horaria do conjunto dos médulos/UFCD da componente de formagdo
tecnolodgica e pelo menos 95% da carga horaria de FCT, para efeitos de conclusdo do
curso com aproveitamento.

Para os efeitos previstos no ponto anterior, o resultado da aplicacdo de qualquer das
percentagens nele estabelecidas é arredondado por defeito, a unidade imediatamente
anterior, para o calculo da assiduidade, e por excesso, a unidade imediatamente seguinte,
para determinar o limite de faltas permitido aos alunos.

Em contexto de ensino a distdncia, o aluno pode beneficiar de um subsidio de
alimentacdo que ndo pode ultrapassar o montante atribuido aos trabalhadores com
vinculo de trabalho em fungGes publicas. A falta ndo devidamente justificada a uma aula

sincrona acarreta a perda do apoio atras referido.

Artigo 259 - Faltas Justificadas - Recuperacao das Aprendizagens

Quando a falta de assiduidade do aluno for devidamente justificada, deve observar-se o
gue se encontra estabelecido no ponto 4, alinea a) do artigo 40° da Portaria n® 235-
A/2018, de 23 de agosto.

Quando um aluno falte de forma justificada, deve o docente, em articulacdo préoxima com
o diretor de turma, aplicar medidas de recuperagao das aprendizagens ndao concretizadas
em virtude da auséncia do aluno.

Estas medidas devem ser aplicadas, preferencialmente, durante a lecionacdo do
modulo/UFCD, de forma a garantir condigGes para a sua aprovacao.

Caso se verifique que o aluno apresenta um défice significativo nas suas aprendizagens
a varias disciplinas, deve o diretor de turma coordenar a implementacao das medidas de
recuperacao das aprendizagens das varias disciplinas de forma a garantir a ndo
sobreposicao de atividades.

Quando o aluno é aprovado ao modulo/UFCD (durante o mesmo ano letivo), e até a
divulgacao, em pauta, da classificacdo, deve o diretor de turma proceder a recuperagao,
das faltas justificadas na plataforma informatica de gestdo. Neste processo, deve registar,
nas observacbes, que foram aplicadas, com sucesso, medidas para recuperar as
aprendizagens.

Se forem esgotadas todas as possibilidades de aprovagcdao no moédulo durante o mesmo
ano letivo, e até a reunido do Conselho de Turma de Avaliacdo do terceiro periodo, deve
ser aplicado ao aluno um PAMR, utilizando para tal o documento modelo respetivo.

Se o0 aluno executar com sucesso as medidas definidas no plano, o DT deve recuperar,

na plataforma informatica de gestdo, as faltas justificadas que lhe deram origem.
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No ambito da FCT, em situagbes excecionais, quando a falta de assiduidade do aluno for
devidamente justificada, deve observar-se o que se encontra estabelecido no ponto 4,
alinea b) do artigo 40° da Portaria n® 235-A/2018, de 23 de agosto.

Artigo 26° - Faltas Injustificadas

Consideram-se injustificadas as faltas que se enquadrarem no ponto 1 do artigo 96° do
RI.
A nado justificacdo das faltas no periodo de trés dias Uteis constitui uma violacdo dos
deveres de frequéncia e assiduidade e sujeita o aluno faltoso a aplicacdo de medidas
corretivas especificas, de acordo com o estabelecido nos artigos seguintes, podendo ainda
conduzir a aplicacdo de medidas disciplinares sancionatodrias, nos termos da legislagdo
em vigor.

. Todas as medidas sao obrigatoriamente comunicadas pelo DT, pelo meio mais expedito,
aos pais ou ao EE ou ao aluno quando maior de idade.
Atendendo as carateristicas do aluno, nos termos previstos no art.? 106, ponto 2, do
Regulamento Interno, as medidas corretivas a aplicar pelo Diretor, ouvido o DT, sado:
a) A proibicdo ao aluno de se ausentar da escola durante o periodo letivo;
b) A permanéncia obrigatéria do aluno na Biblioteca/Sala de estudo em periodo

suplementar ao horario letivo;

c) A realizacao de tarefas e atividades de integracao escolar.
O cumprimento da(s) medida(s) prevista(s) no ponto anterior implica a justificacao das
faltas.
O ndo cumprimento da(s) medida(s) corretiva(s) prevista(s) no ponto 4 conduz a
injustificacdo das faltas, podendo ainda conduzir a aplicacdo de medidas disciplinares
sancionatorias.
Quando a falta de assiduidade do aluno for injustificada e ultrapassar o limite referido no
ponto 1 do artigo 24° deste regulamento, o aluno terd que realizar um Plano de Atividades
de Recuperacao da Aprendizagem (PARA), nos termos do artigo 20° da Lei 51/2012, de
5 de setembro.
O PARA é da responsabilidade do professor que leciona o mdédulo onde se verifique a
ultrapassagem do limite de faltas injustificadas.
Para a formalizacdo do PARA, o DT em articulagdo com os elementos envolvidos (Docente,
aluno, EE) preenche, em documento préprio, a identificacdo do aluno, as datas de registo
das faltas injustificadas abrangidas, os contelidos do moddulo/UFCD lecionados por
disciplina nas referidas datas, assim como também, a data de inicio, a tipologia de
avaliacdo a ser utilizada e o prazo para a sua execugao. O documento é depois assinado

pelo aluno e o seu EE antes da data de inicio do PARA.
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10.

11.

12.

13.

As datas de registo das faltas injustificadas referidas no ponto anterior sdo as que
constam da plataforma informatica de gestdo, em estado de recuperacao, permanecendo
assim até a conclusdo do plano.

O cumprimento do PARA terd como consequéncia a recuperacao, pelo DT, das faltas que
deram origem ao referido plano.

O incumprimento do PARA implica, independentemente da idade do aluno, a exclusao
dos mddulos ou unidades de formacao das disciplinas ou componentes de formagdo em
curso, no momento em que se verifica 0o excesso de faltas. No entanto, se o aluno for
menor so6 sera excluido da formacdo no final do ano letivo.

Quer abranja um maddulo/UFCD de uma ou mais disciplinas, a realizagdo de um PARA sé
pode ocorrer uma vez em cada ano escolar. Nos anos seguintes (caso seja aplicado) sé
podera ocorrer nas disciplinas que ainda ndo tenham sido alvo de realizacdo de PARA em

anos anteriores do ciclo de formagao.

Artigo 27° - Critérios de Avaliagao

Os critérios de avaliagdo para cada disciplina serdo os aprovados anualmente pelo
Conselho Pedagdgico, sob proposta dos Departamentos Curriculares.
Os critérios de avaliagdo sdo facultados para consulta aos alunos e encarregados de

educacdo através da pagina Web do Agrupamento.

Artigo 28° - Avaliagao Formativa

A avaliacdo formativa € continua e sistematica e tem também funcdo diagnostica,
permitindo ao professor, ao aluno, ao encarregado de educacdo e a outras pessoas ou
entidades legalmente autorizadas, obter informagdes sobre o desenvolvimento das
aprendizagens com vista ao ajustamento de processos e estratégias ao longo do
modulo/UFCD.

O docente deve, no decurso do mddulo/UFCD, informar o diretor de turma, utilizando a
plataforma informatica de gestdo e/ou o e-mail, sobre o resultado da avaliagdo formativa
de cada aluno, identificando em tempo (til, situagdes de risco de potencial insucesso que
levem a desisténcia/abandono escolar seja por dificuldades na aquisicdo de
conhecimentos e/ou por assiduidade irregular e/ou comportamento inadequado.

O Diretor de Turma contata o encarregado de educacdo, nos casos em que se verifiquem
situacbes que ndo se encontrem alinhadas com o sucesso e procura obter destes,

compromissos para a resolucao de problemas e a promogao do sucesso do seu educando.
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Artigo 29° - Avaliagao Sumativa

1. A avaliacdo sumativa consiste na formulagdo de um juizo globalizante e tem como
objetivos a classificacdo e certificagdo. Conduz a tomada de decisdo no ambito da
classificacdo e da aprovacao do mddulo/UFCD. Ocorre no final de cada médulo/UFCD com
a intervencdao do professor e do aluno e, apds a conclusdo de um conjunto de
maddulos/UFCD de cada disciplina, em reunido do CT, a realizar uma vez em cada periodo
letivo. Incide ainda sobre a FCT e integra uma PAP, no final do 3° ano do ciclo de
formacao.

2. Exceciona-se do disposto no numero anterior a disciplina de Cidadania e

Desenvolvimento, que Ade é objeto de avaliagdo sumativa.

Artigo 30° - Procedimentos Técnico-Administrativos

1. A formalizagdo da avaliagao final do mdédulo/UFCD deve ter lugar no prazo de 15 dias
apods a lecionacdo do total de horas de formacdo do mdédulo/UFCD, devendo o docente
ter em atengao os pontos seguintes:

a) Registar na plataforma informatica de gestdo, a classificacdo dos alunos que
aprovaram o modulo/UFCD, isto €, a classificagdo igual ou superior a 10 valores. O
docente é responsavel por verificar/garantir que o lancamento da classificagdo de
cada aluno é executado com correcdo.

b) Enviar para o DC/DT a pauta de classificacdo extraida da plataforma informatica de
gestdo e o plano de recuperagdo dos alunos que ndo concluiram o modulo/UFCD,
utilizando o documento proéprio.

c) Arquivar no Dossié digital, na pasta ARQUIVO_DOCUMENTOS_TECNICO_PEDAGOGICOS
do moédulo/UFCD da disciplina que leciona, em formato PDF, os seguintes
documentos:

e Enunciados de testes e de outras atividades formativas desenvolvidas durante a
formacdo do modulo/UFCD.
e Planos de recuperacdo dos alunos que ndo concluiram o maédulo.

2. A monitorizacdo do arquivo dos documentos no dossié técnico-administrativo, é realizado
pelo DC, tendo em atengao os pontos seguintes:

a) O DC verificara disciplina a disciplina o cumprimento da alinea (c) do ponto 1. Caso
se verifique algum incumprimento, o DC informara o docente em causa que devera
corrigir a situagdo antes do inicio do periodo seguinte, a excecdo do 3° periodo em
que o devera fazer antes de ir para férias, enviando um e-mail ao DC confirmando
que o incumprimento foi sanado.

b) No inicio do periodo seguinte ou em julho (no caso do 39 periodo), o DC ira verificar

se o incumprimento referido na alinea anterior foi corrigido, caso contrario informara

Cofinanciado por:
’ Escola Sede: ESCOLA SECUNDARIA MARQUES de CASTILMO | Coago: 161962

R4 FORTUGAL
poc“ " 2020 - Largo Dr, Antonio Beeda, 3750-11C de | T:234 600 540 | F: 234 601 166
3 ‘\ NIF: 600065716| geral@esmcastiiho.ot | waw.esmeastilho,pt

Pagina 13



REPUBLICA

A

PORTUGUESA f
FOUCACAOD ECOAVYED A E A s
agrupameanto de ascolns .\11.’\4‘1:0‘7.:/:.37

REGULAMENTO DOS CURSOS PROFISSIONAIS REGUCEPRO103

c)

d)

o Diretor do Agrupamento com o conhecimento do docente em causa sobre a
manutencdo do incumprimento. O Diretor reunird com o docente para clarificar a
situacdo de incumprimento e decidira com base no argumento apresentado por este
a(s) medida(s) a tomar de acordo com o regulamento interno.

O procedimento referido na alinea anterior devera ser também aplicado pelo DC a
todos os documentos que sao arquivados nas pastas FCT e PAP.

O coordenador dos servicos SOEF monitoriza no inicio do ano letivo, o cumprimento
do trabalho realizado pelos DC durante o ano letivo anterior. No caso de haver algum
incumprimento o coordenador informara o DC em causa, que devera corrigir a
inconformidade até ao final do més de outubro do ano letivo em curso, enviando um

e-mail ao coordenador dos servigos confirmando que o incumprimento foi sanado.

Para o preenchimento da grelha de monitorizacdo de risco deve ser observado o seguinte

procedimento:

a)

b)

d)
e)

Durante a formacdo de cada médulo/UFCD, o docente deve preencher a grelha de
monitorizagdo de risco que se encontra na pasta do dossié digital no servidor, ou em
outra plataforma alternativa indicada pelo coordenador dos servicos SOEF.

A periocidade do preenchimento depende da duragcdo do modulo/UFCD, sendo
realizado a meio da formagao nos casos em que a conclusao do mddulo/UFCD seja
igual ou inferior a dois meses, ou pelo menos uma vez por més no caso em que
ultrapassar os dois meses. O objetivo é detetar em tempo Gtil os alunos que se
encontram em risco de insucesso, de forma a definir estratégias que permitam ao
aluno alcancar o sucesso no final da formacdo do mdédulo/UFCD.

O docente deve preencher todos os campos dos indicadores envolvidos: assiduidade,
comportamento e aproveitamento, assim como também a data de preenchimento,
identificar o mddulo/UFCD, indicar as estratégias que foram implementadas no
sentido de alterar a situacao de risco do aluno e o resultado da sua aplicacao.

O professor deve informar o DT sobre o lancamento do registo na grelha por email.
O DT informa o EE da situacdao do seu educando pelo meio mais expedito e regista
na grelha de monitorizacao de risco a informacgdo relativa ao contacto com o EE e
outras informagdes relacionadas com a implementagcdo de medidas relativas ao

controle da assiduidade e o comportamento do aluno.

Preenchimento da grelha de analise de rendimento

Pelo menos 48 horas antes da reunido de conselho de turma, os docentes preenchem a

grelha de analise do rendimento de cada disciplina/turma, que se encontra na pasta do

dossié digital no servidor ou em outra plataforma alternativa indicada pelo coordenador

dos servigos SOEF. A grelha fornece os dados relativos a taxa de transicdo e conclusao,
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necessarios para realizar a analise global do aproveitamento a registar na ata do conselho

de turma de avaliagdo no final de cada periodo.

Sem prejuizo de outras orientacdes a ser dadas pela Diregdo do Agrupamento, o conselho

de turma de avaliagdo no final de cada periodo deve:

a) Ratificar as classificagdes lancadas na plataforma informatica com a assinatura da
pauta de classificacbes de cada modulo/UFCD de cada disciplina;

b) O CT regista na plataforma eletréonica de gestdao, uma sintese descritiva do perfil de
desempenho do aluno tendo em conta a assiduidade o comportamento e o
aproveitamento, indicando também os mddulos em atraso (se aplicavel);

c) Atualizar o plano curricular de turma;

d) Arquivar a ata em formato digital no dossié digital no servidor, ou em outra
plataforma alternativa indicada pelo coordenador dos servigos SOEF e entregar em
formato fisico na Diregao.

e) Apds a reunido de CT o DT deve entregar ao Encarregado de Educacdo a sintese
descritiva do aluno.

No final dos trés anos de formacgdo do curso, o DC realiza o encerramento de termos em

coordenagao com a Diregdo do Agrupamento.

Artigo 31° - Recuperacao modular dentro do proprio ano

Sempre que, no decorrer do ano letivo, o aluno ndo consiga obter aprovacao num
determinado modulo/UFCD, é da responsabilidade do professor titular da disciplina a sua
recuperacgao.

O professor titular da disciplina deve definir, em conjunto com o aluno, os mecanismos
de recuperagdo e o ajustamento das estratégias de ensino-aprendizagem, a desenvolver
no interior da sala de aula ou fora dela, através da elaboracdao de um Plano de Apoio
Individual utilizando o documento préprio que é entregue ao DT/ DC via email.

O Encarregado de Educacao deve ser informado e corresponsabilizado pelo DT, sobre os
mecanismos de recuperagdo atras referidos;

A modelo de avaliagdo para a recuperacdo do modulo/UFCD pode assumir o carater de
prova escrita, trabalho individual ou atividade pratica, defesa oral, etc.

Depois de feita a avaliacdo da recuperacdo do modulo/UFCD, o professor faz o
lancamento das classificagGes iguais ou superiores a dez valores na plataforma eletrénica
de gestao e envia a pauta de classificagdo em formato PDF para o DT/DC.

O baixo aproveitamento escolar de um aluno, traduzido em atraso significativo na
concretizacdo dos modulos/UFCD do seu plano curricular, deverda ser objeto de

acompanhamento rigoroso por parte do DT/DC e da Direcao da escola. A analise dos
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dados fornecidos pela Diregcao deve ter repercussao em sede de grupo disciplinar para a

melhoria do processo de ensino-aprendizagem.

Artigo 32° - Recuperacao de modulos/UFCD de anos anteriores

Cabe ao Coordenador de Departamento nas componentes de formagao sociocultural e
cientifica e ao Diretor de Curso na componente de formacgao tecnoldgica em coordenacgao
com respetivo grupo disciplinar, a definicao e execugdao de um plano de apoio educativo
registado em documento préprio.

Para poder realizar a recuperagdo do médulo/UFCD, o aluno interno devera frequentar as
atividades propostas no plano de apoio educativo referido no nimero anterior.

A ndo comparéncia do aluno as sessdes de apoio de forma injustificada, implica a
aplicacao das medidas corretivas previstas no RI;

Concluido o processo de recuperagao do aluno, o docente responsavel pela execucdo do
plano de recuperagao envia por e-mail para o DT a grelha de classificagdo modular.

O DT é responsavel pelo lancamento na plataforma de gestao da classificagao dos alunos
que aprovaram o moddulo/UFCD (classificagbes iguais ou superiores a 10 valores)
enviando por e-mail para o responsavel de turma dos servigcos administrativos a pauta
de classificacao em formato PDF e a grelha do docente.

O DT deve atualizar a grelha de monitorizacdo de médulos em atraso de anos anteriores,
registando a data de conclusdo dos mddulos/UFCD e o cédigo que aparece no nome do
ficheiro da pauta.

O DT informa os EE dos alunos que nao concluiram o moédulo pelo meio mais expedito.
Devem ser analisados os casos dos alunos com insucesso para determinar, em
articulacdo com os diferentes intervenientes, os mecanismos que permitam ao aluno

alcangar o sucesso.

Artigo 33° - Epoca Especial de Recuperacdo para Conclusdo da Formacédo

O aluno interno do 129 ano que tenha moédulos/UFCD em atraso, pode realizar uma prova
de recuperacdo modular extraordinaria no més de julho.

O aluno que ndo concluiu o curso no tempo previsto para o ciclo de formacdo, por ter
modulos/UFCD em atraso ou por ndo ter concluido a FCT ou PAP, pode solicitar até 15 de
setembro do ano letivo seguinte ao Ultimo ano do ciclo de formagdo, através de
requerimento dirigido ao Diretor do Agrupamento, a realizacdo da componente em
atraso. O processo de recuperacdo devera estar concluido até ao dia 31 do més de
dezembro, exceto no caso da FCT que pode ser prolongada por imperativos da entidade

de acolhimento.
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O aluno que nao concluiu o curso no prazo estabelecido no ponto 2, podera ainda fazé-lo
até ao dia 31 de dezembro do ano seguinte ao Ultimo ano do ciclo de formagdo, cumprindo
0 mesmo processo de requerimento referido no ponto anterior.

O calendario das provas a realizar sera elaborado pela Diregdo, ouvidos os grupos
disciplinares, e afixado nos locais de estilo da escola e na pagina do Agrupamento.

N3o podem realizar provas para conclusdo dos cursos os alunos excluidos por faltas.
Cabe ao Coordenador dos SOEF, em articulagdo com a Direcao, coordenar a realizacao

das provas.

Artigo 34° - CondigOes de Progressao

A aprovacao do aluno nas disciplinas depende da obtengao de uma classificagao igual ou
superior a 10 valores em cada um dos respetivos modulos/UFCD.

No final do 10° ano, devera proceder-se, através dos Servigos de Psicologia e Orientagdo,
a uma reorientacdo do percurso escolar do aluno que nao tenha obtido classificacao igual
ou superior a 10 valores em, pelo menos 2/3 dos moédulos/UFCD previstos por disciplina
para esse ano.

Situacdes excecionais no ambito do disposto no ponto anterior sdo da responsabilidade

do CT e devem ser obrigatoriamente ponderadas e justificadas em ata.

Artigo 35° - Equivaléncias

Nos termos do Despacho Normativo n° 36/2007, de 8 de outubro, com as alteracdes
introduzidas pelo Despacho Normativo n® 29/2008, de 5 de junho, os alunos tém a
possibilidade de reorientar o seu percurso formativo, mediante o recurso aos regimes de:
a) permeabilidade;

b) equivaléncia entre disciplinas.

O aluno que tenha frequentado um curso cientifico-humanistico, um curso tecnoldgico ou
um curso profissional com aproveitamento em algumas disciplinas ou moddulos pode
requerer a concessdo de equivaléncias através de requerimento dirigido ao Diretor da
Escola.

O pedido deve ser apresentado pelo encarregado de educacdo ou pelo aluno, quando
maior de idade no ato de matricula ou na data em que solicita a mudanca de curso a qual
s6 pode ocorrer até 31 de dezembro.

As equivaléncias deverdao ser comunicadas, pelo DT, ao encarregado de educacdo ou ao
aluno, quando maior de idade, até ao final do més de setembro, na situacao de
requerimento no ato de matricula, ou no prazo de 15 dias Uteis apds a entrada do

requerimento nas restantes situagoes.
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8. Para calculo da classificacdo final das disciplinas a que forem dadas as equivaléncias
aplicar-se-a o disposto na legislacdo e regulamentacao respetiva.

9. N&o ha melhoria de classificagdo a mdédulos/UFCD obtidas por equivaléncia.

Artigo 36° - Conclusao e Certificagao do Curso

1. A obtencdo do diploma de qualificacdo profissional e académica concretiza-se apos
aprovacao em todas as disciplinas do curso, na FCT e na PAP.

2. A classificacdo final de cada disciplina das componentes de formacdo sociocultural e
cientifica obtém-se pela média aritmética simples, arredondada as unidades, das
classificagdes obtidas em cada maédulo.

3. A classificagdo final da componente de formagdo tecnoldgica obtém-se pela média
aritmética simples, arredondada as unidades, das classificacoes obtidas em cada UFCD,
ou moédulo quando aplicavel.

4. A classificagdo final do curso obtém-se mediante a aplicacdo da seguinte formula:

CFC = 0,22*FSC + 0,22*FC + 0,22*FT + 0,11*FCT + 0,23*PAP

sendo:

CFC = classificacdo final do curso, arredondada as unidades;

FSC = média aritmética simples das classificagdes finais de todas as disciplinas que
integram o plano de estudos na componente de formagao sociocultural, arredondada as
décimas;

FC = média aritmética simples das classificagbes finais de todas as disciplinas que
integram o plano de estudos na componente de formacgdo cientifica, arredondada as
décimas;

FT = média aritmética simples das classificacdes finais de todos os médulos/UFCD que
integram o plano de estudos na componente de formagdo tecnoldgica, arredondada as
unidades;

FCT = classificacdo da formacdao em contexto de trabalho, arredondada as unidades;
PAP = classificacdo da prova de aptidao profissional, arredondada as unidades.

5. No curso profissional de Técnico de Producdo Metalomecénica a variavel FT representa a
média aritmética simples das classificagoes finais de todos os moddulos das disciplinas que
integram o plano de estudos na componente de formagdo tecnoldgica, arredondada as
décimas.

6. A disciplina de Educacdo Moral e Religiosa ndo é considerada para efeitos de apuramento

da classificacdo a que se refere o nUmero anterior.

Artigo 37° - Disposicdes finais e transitdrias
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1. Este regulamento serd revisto

ordinariamente no final de quatro anos e

extraordinariamente, por proposta do Diretor do Agrupamento, do Coordenador do CEPR

ou dos DC, no inicio de cada ano letivo.

2. Este documento entra em vigor a partir da data da sua aprovacao.

Artigo 38° -

Lista de modelos

Deste regulamento fazem parte integrante os seguintes modelos:

a- Modelo para a planificagao anual das disciplinas;
e MODISE14400_planif.doc

b- Modelo para os Critérios de Avaliacdo anual das disciplinas;
e MODISE14100_Crit_Aval_Prof.doc

c- Modelo para a ata de conselho de turma prof;
e MOCEPRO6700_Ata_CT_Prof.doc

d- Modelo para documentos de trabalho em geral A4, orientacao vertical;
e IMSQUA10900_A4_Vert_Prof EQAVET.doc

e- Modelo para documentos de trabalho em geral A4, orientacao horizontal;
e IMSQUA11000_A4_Hor_Prof EQAVET.doc

f- Modelos para a recuperacdao de moédulos/UFCD em atraso no decorrer do mesmo ano

letivo, a envia

r ao DT/DC;

e MOCEPR04900_Plano_apoio_individual_recuper_modul_por_aluno.doc;

Artigo 39° - Gestao do documento

Documento Localizacdo Responsavel
Original(papel) Direcdo — Dossier dos documentos da qualidade Direcdo
Original (digital) | Moodle do AEAS Direcao
Copias Permitidas a partir do site da Escola Utilizadores

Artigo 40° - Lista de revisoes efetuadas

Numero da Revisdo

Data da Revisao

Conteudos revistos

Art.0 30, 32,33

02 novembro - 2020
. Art.0 25 e 33
03 abril - 2022
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