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Manual utilizacdo do cartao de identificacao

O Cartao da ESMC
1. O Cartao: Legenda

A cor do cartdo identifica o tipo de utilizador. Laranja > alunos; Azul > professores; Verde >

Funcionarios Fotografia
MAOLES O AT IO [ .ol 11 f . /B
ey e [N | o e | _do
. utilizador
Agrupamento de Escolas Agueda Sul
Nome do ‘ﬁé%%“éa A\ .
utilizador Gima ACRUEAMENE.
do cartao
4
= Cod d
~ < odigo de
N° de processo N° de cartdo < barfas a
para uso nos para uso no utlizar na
computadores, SIGE BE (ESMC)
moodle, email...

2. Onde e como utiliza-lo
» Nos computadores da ESMC (excepto na Secretaria)

Login= “N° de processo”

Password= Conforme consta na folha entregue pelos diretores de turma.
> No SIGE

Login= "N° de cartdo” (quando exigido)

PIN= Uma de duas possibilidades:

1 - Ultimos quatro digitos do BI, Cartdo do Cidaddo OU

2-"1234"

Na BE

Para requisicbes, sera exigida a apresentagdo do cartdo para leitura do cdédigo de barras.
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SIGE

Sistema Integrado de Gestdo Escolar »“ wa
? :

1. Finalidades

Identificacao dos utilizadores do recinto escolar
Acesso ao recinto escolar e a areas especificas
Controlo de assiduidade dos alunos

Eliminacdo ou reducao da circulagdo de numerario

Aumento da eficacia na prestacao de servigos, cantina, bar, papelaria, secretaria

YV V V ¥V V V

Gestdo de requisicdes entre as unidades funcionais e a secretaria.

2. Interagir com o SIGE

a) Portaria

Todos os alunos procederdo a sua identificacdo automatica e
serd feito o controlo de acesso ao recinto escolar. Para isto,
bastarda passar o respectivo cartdo por um dos leitores

disponiveis. Sem este processo, o aluno ndo podera ter

acesso ao recinto escolar nem aos servicos disponiveis na

escola.

Na portaria, também sera feito o controlo de saidas, pelo que todos os alunos s6 o poderdo
fazer quando devidamente autorizados, devendo, por isso, passar o seu cartdo por um dos

leitores.
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b) Kiosk

O acesso ao Kiosk é feito
com a passagem do cartdo
pelo leitor e da marcacdo,

no monitor, do respectivo

PIN.

Apagar

Click agqui para passar
para 0 menu seguinte

Canliime Concelar

) |Total: . 000€
hal

Manual utilizacdo do cartao de identificacao

OK

San

Pégna ndo deponivel

Qid Designagio  P.Unit. P-Total

Saldo:
0,00€
Ok ‘

- Kiosk

300 Opgde:

DBmarta sa

Saldo e Movimentos

Acessos

Mensagens

00

OQUARTA-FEIRA, 12 DE MARGO DE 2003

Aqui efetuam-se os
carregamentos.

Menu
Refeigdes

Alterar PIN

Outras opcgdes

CICIC

Entre outras funcionalidades, o Kiosk da a possibilidade de:

» Efectuar carregamentos (moedas)- apenas na ESMC;

» Fazer consultas (notas, saldos, etc.)

> Marcar refeicoes (sem multa: até as 16.00 horas do dia anterior; com
multa: até as 10.15 horas do proprio dia)
> Alterar PIN de acesso ao SIGE;

» Pedir documentos a secretaria

> Etc.
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c) Bar

O acesso passa pela apresentagao prévia do cartdo.

d) Reprografia

O acesso aos produtos da reprografia exige a apresentacao prévia do cartdo.

Aqui poderdo ser feitos também os carregamentos em notas.

Para a ESMC: S6 em caso de avaria do Kiosk é que serdao aceites outros tipos de
carregamentos neste posto.

e) Refeitorio

O acesso ao refeitério pressupde a prévia marcagdo das refeicbes no Kiosk. O utilizador devera
passar o seu cartdo no leitor ai existente.

O utilizador pode fazer o cancelamento das suas refeicdes até as 16.00 horas do dia
anterior.

Em caso de greve ndo imputavel aos utentes, os Servicos Administrativos fardo o retorno das
senhas de forma administrativa, sendo o respectivo valor creditado automaticamente no saldo do
respectivo cartao.

f) Secretaria

Brevemente, os utentes do SIGE poderdo também efectuar pagamentos dos servigos da
secretaria.

3. Outras potencialidades do SIGE

» Acesso via Internet ao Kiosk, podendo fazer tudo excepto efectuar carregamentos

T
(disponivel no site do agrupamento - http://www.esmcastilho.pt); éﬂé’é
» Controlo de gastos diarios (podera ser indicado o valor maximo a gastar por dia — excepto
refeicdes -, independentemente do montante carregado no cartdo).
4. Notas finais

> O extravio, perda ou danificacdo do cartdo implica a emissao de uma nova via. Nestes

casos, os utilizadores terdo de pagar cinco euros por cada novo cartado.
> Sempre que o utilizador deixar de pertencer a comunidade educativa do Agrupamento de
escolas de Agueda Sul, poderd pedir o retorno do restante saldo existente no cartdo. O

mesmo podera acontecer no final de cada ano lectivo.

<
Tomei conhecimento do Manual de utilizagdo do cartao de identificagao:
O EE do aluno: , O da turma
Assinatura:
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