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ARTIGO 1.° - Objetivo

1- A presente estrutura constitui um espaco privilegiado para a promocdo do

desenvolvimento global dos alunos, sendo também um meio facilitador da sua
integracao harmoniosa no contexto escolar.

O funcionamento dos diferentes Clubes/Projetos é regido pelas normas definidas no
presente Regimento. Qualquer situacdo omissa é resolvida pelo coordenador dos

servigos das atividades de complemento curricular ou pela Diregdo do Agrupamento.

ARTIGO 2.° - Ambito

Aplica-se a todos os docentes com Clubes/Projetos a seu cargo, nas acoes e atividades
da sua responsabilidade.

As atividades a desenvolver sao de enriquecimento curricular, configurando um valor
formativo na aprendizagem dos alunos.

Os trabalhos serdo desenvolvidos, mormente, de acordo com as planificagcdes

aprovadas na plataforma GARE.
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ARTIGO 3.° - Composicao

1- Os Servicos das Atividades de Complemento Curricular sdo constituidos por: docentes
responsaveis pelos Clubes/Projetos devidamente aprovados pelos 6rgdos de gestdo do
Agrupamento para funcionar em cada ano letivo; um representante da Associacdao de

Estudantes; um representante da Associacao dos Pais e Encarregados de Educacao.

ARTIGO 4.° - Competéncias

1- Compete ao coordenador:

e Representar as atividades de complemento curricular no Conselho Pedagdgico;

e Reunir com o0s responsaveis para articular as atividades, com vista ao
desenvolvimento do Plano Anual de Atividades, tendo em conta o Projeto
Educativo do Agrupamento;

e Colaborar com os Coordenadores de Departamentos Curriculares e com os
Diretores de Turma, com vista a articulagdo entre o curriculo e as atividades de
complemento curricular;

e Desenvolver estratégias para o envolvimento dos Encarregados de Educagao nas
atividades propostas;

e Colaborar com a Direcao na coordenacao e organizacao de todas as atividades
de complemento curricular;

e Divulgar os Projetos e demais atividades entre a comunidade educativa.

2- Compete aos docentes responsaveis pelos Clubes/Projetos:
e Cumprir a planificacao do Clube/Projeto da sua responsabilidade;
e Colaborar com o coordenador para que sejam cumpridas as deliberagoes
estabelecidas neste regimento ou superiormente definidas;

e Fornecer atempadamente ao coordenador as informagdes solicitadas.

ARTIGO 5.9 - Funcionamento

1- Os Clubes/Projetos resultam de propostas apresentadas a Conselho Pedagdgico que as
analisa e aprova ou rejeita, em funcdo da pertinéncia dos objetivos pedagdgicos e das
atividades mencionadas, bem como da sua conformidade com os objetivos estratégicos
do Projeto Educativo.

2- Nas propostas devem constar determinados pontos, tais como: Fundamentacdo do
Clube/Projeto; Objetivos a alcangar; AglOes a desenvolver; Recursos a utilizar;
Destinatarios; Tipo de avaliagdo das atividades; Professores responsaveis.

3- Decorrente da aprovacdo referida no nimero um, a Direcdo determina e atribui os
tempos que o0s respetivos professores responsaveis utilizardo para dinamizar os

diferentes Clubes/Projetos. Estes tempos fazem parte da componente ndo letiva e sao
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indicados no horario do professor.

4- Sera privilegiado o correio eletronico como meio de comunicagdo fundamental para a
circulagdo da informacdo, nomeadamente entre os docentes com Clubes/Projetos e o
seu coordenador, pela sua fiabilidade e rapidez.

5- Os docentes responsaveis por cada Clube/Projeto, no inicio do ano letivo, dao a
conhecer aos alunos os respetivos projetos, da forma que considerarem ser a mais
pertinente, podendo ser elaborados folhetos de divulgacao. Os Diretores de Turma
colaboram na divulgacdo dos diferentes Clubes/Projetos.

6- Para um aluno participar num Clube/Projeto é necessario preencher uma ficha de
inscricdo elaborada pelos respetivos professores responsaveis, onde conste a
autorizacdo do encarregado de educacao.

7- Os Clubes/Projetos sdo de carater facultativo. Contudo, uma vez neles inscritos, os
alunos ficam obrigados aos deveres da pontualidade e da assiduidade.

8- O Agrupamento reserva-se o direito de anular a inscricdo de um aluno que desrespeite
as orientagdes dos professores, nomeadamente quanto as regras basicas da boa
convivéncia. O Diretor de Turma dard conhecimento das razbées ao encarregado de
educacao.

9- Os professores responsaveis pelos diversos Clubes/Projetos enviam ao coordenador as
listagens atualizadas dos alunos inscritos.

10-No programa em vigor destinado a escrita dos sumarios, registam-se as atividades
desenvolvidas. As faltas dos alunos assinalam-se num impresso criado para o efeito
pelos professores responsaveis por cada Clube/Projeto, devendo ser dadas a conhecer
ao Diretor de Turma.

11-No final de cada periodo, os docentes responsaveis por cada Clube/Projeto enviam ao
coordenador um relatdrio sucinto (parcelar - 1.0 e 2.9 periodos; final - 3.° periodo)
onde constem, nomeadamente: os objetivos alcangados; o nimero de participantes e a
sua assiduidade; o cumprimento das atividades planificadas.

12-0O coordenador, a partir dos relatorios recebidos, elaborard um relatério sintese apos
cada periodo, a apresentar em Conselho Pedagdgico, a fim de ser efetuado um balango
global do desempenho dos diferentes Clubes/Projetos.

13-Sempre que os professores responsaveis pelos diversos Clubes/Projetos considerem
haver uma noticia digna de ser divulgada na pagina do Agrupamento ou na imprensa,
devem enviar a mesma ao Diretor, ou a quem este venha a designar, a fim de ser

publicitada (se tiver fotos, respeitar o estabelecido quanto ao direito a imagem).
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ARTIGO 6.° - Reunioes

1- Havera lugar a reunides dos docentes com Clubes/Projetos, unicamente nos momentos
em que o Diretor, em articulacdo com o coordenador dos servigos das atividades de
complemento curricular, considerem existir necessidade.

2- A verificar-se a situacdo prevista no nimero anterior, as reunides serdao convocadas nos
termos legais, presididas pelo coordenador dos servicos das atividades de complemento
curricular e secretariadas pelos outros elementos.

3- De cada reunido sera lavrada uma ata, em suporte informatico e impressa para arquivo,
devendo todas as folhas serem numeradas, datadas e rubricadas pelo presidente e pelo
secretdrio da reunido.

4- A ata serd aprovada em minuta e enviada a todos membros no prazo maximo de 72

horas.

ARTIGO 7.° - SessoOes de Trabalho

1- As sessGes de trabalho tém caracter obrigatdrio e realizam-se unicamente nos
momentos em que o Diretor, em articulagdo com o coordenador dos servigos das
atividades de complemento curricular, considerem existir necessidade.

2- Das sessOes de trabalho sera elaborada uma ficha de registo demonstrativa das agoes
realizadas identificando-se os elementos presentes.

3- As sessOes de trabalho sdo realizadas na Escola Sede ou em outra escola do
Agrupamento, desde que previamente acordado com o coordenador dos servicos das
atividades de complemento curricular, em articulagcao com o Diretor.

4- Podem ainda realizar-se sessbes de trabalho, com os professores das varias escolas do
Agrupamento, utilizando meios de comunicacdo a distancia que possibilitem a tomada
de posigoes.

ARTIGO 8.° - Gestao Documental

1- Os documentos e registos inerentes aos servicos das atividades de complemento

curricular serdo arquivados e colocados a disposicdo de todos os seus elementos nos

locais definidos, pelo coordenador, para o efeito.

N
1

Pode utilizar-se o arquivo digital ou o arquivo fisico.
3- A gestdo e arquivo desses documentos estdao a cargo do coordenador e devem seguir o

estipulado nos Procedimentos do Agrupamento.

N
1

Para definir metodologias que respondam aos pontos anteriores, pode ser criada pelo

coordenador uma Instrugdao de Trabalho.
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ARTIGO 9.° - Gestdo dos Espacos e Equipamentos

1- Os docentes com Clubes/Projetos a seu cargo sdo responsaveis pela gestdo dos espacos
e equipamentos que utilizam, devendo zelar pelo seu bom estado de conservacgdo e

limpeza, em colaboragdo com os alunos envolvidos.

ARTIGO 10.° - Gestdao de Recursos Didaticos
1. Os docentes com Clubes/Projetos a seu cargo sdo responsaveis pela gestdo dos

recursos didaticos que utilizam.

ARTIGO 11.° - Gestao da Informacao
1. A informacdo no ambito dos servicos das atividades de complemento curricular deve
privilegiar a comunicacao vertical entre o coordenador e o0s docentes com
Clubes/Projetos.
2. A informacdao com a Direcdo ou outras estruturas funcionais deve ser centrada no
coordenador.

3. A responsabilidade pela transmissdo das decisdes é do coordenador.

ARTIGO 12.° - Gestao deste Documento

Documento Localizacao Responsavel
Original (digital) | Site do Agrupamento — Moodle Coordenador
Copias Permitidas a partir do site do Agrupamento Utilizadores

Agueda, 28 de setembro de 2023

O coordenador dos servigos das atividades de complemento curricular

Armando de Morais Rosendo
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